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1.

Introducao

Este manual tem como objetivo auxiliar o Fornecedor na participacdo de um processo de contratagdo no portal.

O modulo “Processo de Contratacdo” foi criado pensando no melhor atendimento da Lei N° 14.133 de 2021,

disponibilizada n

2,

o link a seguir: L14133 (planalto.gov.br).

Processo de Contratacdo

Processo de Contratacdo é o mais novo modulo desenvolvido pela Paradigma, no qual permitira aos fornecedores

participarem de processos de contratacdo de forma eletronica, em diferentes modalidades. Entre elas: Pregao

Eletronico, Concorréncia, Convite, entre outras...

Todos os processos de contratagdo em vigéncia ou encerrados, poderdo ser consultados no Mural do portal de

compras.

Inicio Mural Mural estatistico Edital Normas e instrugdes Catalogo Noticias Contato

MURAL

CODIGO + PROCESSO

1 2142023

12 230/2023

13 225/2023

3.

UNIDADE
COMPRADORA

PREFEITURA

Tela principal

OBJETO MODALIDADE DATA/HORA INICIAL

DATA/HORA FINAL

SITUACAO

xE

EYE|

AE

xE

Apds realizar login no sistema, os processos de contratacdo podem ser acessados a partir do menu Negociacao

> Processo de Contratacao > Lista de processos de contratagao.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

*
l) Processo de contratacdo I Lista de processo de contratacdo

Figura 1 - Caminho para a tela principal dos processos de contratagao.

Arquivo  Administraggo  Negociagdo  Financeiro  Ajuda

perac
WBC v i PROCESSO DE CONTRATAGAO
Nimero Objsto Unidade compradora
e 1 o
Nimero Objeto Unidade compradora Modalidade Data inicial Data final Situacdo Fase
CAE 2023000407 REVIEW GERAL DO MODULO 03 - LOTE EMPRESA COMPRADORA PARADIGMA Co 2210812023 08:15 22/08/2023 09:39 & Disputa fechada B|C
CcRE REVIEW GERAL DO MODULO 02 - ITEM EMPRESA COMPRADORA PARADIGMA Concoréncia 22/08/2023 09:15 22/08/2023 09:40 & Habilitagio, Julgamento c
. . Homologacio, Disputa aberta, .
CAE REVIEW GERAL DO MODULO 01 EMPRESA COMPRADORA PARADIGMA ‘Concorréncia (1) 03/08/2023 15:37 03/08/2023 16:20 h JLHQRMEM‘D ©

Figura 2 - Tela principal do médulo de Processo de Contratagdo.

Na tela acima a empresa visualiza todos os processos ja cadastrados no portal e suas situagées, bem como alguns

campos para pesquisa.

3.1. Métodos de pesquisa

Dentre os principais campos de visualizacao de informagOes sobre os processos e pesquisa, podemos listar os

seguintes:

1. NuUmero: Pesquisar o processo de contratagdo pelo seu nimero definido no portal. Neste campo é

possivel pesquisar também os processos pelo tipo de modalidade definida.

www.paradigmabs.com.br




Namero Cbjeto Unidade compradora

z B Data final da =
Numero Objeto Unidade compradora Modalidade Data de inicio Situagdo Fase
proposta ¥

. o~ 120042023 . .
teste ADMINISTRACAO CENTRAL  Concorréncia (i) 1045 x Envio de propostas D oo
TRF equalizacio - . ArE N P " . . : " @) o
L ADMINISTRACAO CENTRAL  Concorréncia (i) 11/04/2023 12:23  11/04/2023 12:30 x Homologagéo (%) oo

Homoelogagdo dia 11/4/2023 -
Validagio reconfiguracio ADMINISTRACAO CENTRAL  Concoréncia (D o420z 1042023 ¢ Analice ce propostas D i
? aura o e - - 16:33 18:37 X comercial o
N ~ ~ R _ 10/04/2023 10/04/2023 . . ;
ValidagBes - 05/04 ADMINISTRACAO CENTRAL  Concoméncia (D, |\ 1593 x Habilitacio [

Figura 3 - Pesquisa por modalidade.

Namero Objeto Unidade compradora

2023004000036 B3 Limpar

Data final da

Nimero Objeto Unidade compradora Modalidade Data de inicio Situacio Fase
proposta
- L 12/04/2023 12/04/2023 . I
teste ADMINISTRACAQ CENTRAL  Concorréncia (L) 1045 2030 x Envio de propostas oo

Figura 4 - Pesquisa por nimero do processo.

2. Objeto: Pesquisar o processo pelo objeto (titulo denominado).

Numero Objeto Unidade compradora
teste| Q, Pesquisar B Limpar
. . Data final da .
Numero Objeto Unidade compradora Modalidade Data de inicio Situacao Fase
proposta :
" . 12/04/2023 12/04/2023 - 1
teste ADMINISTRACAO CENTRAL Concorréncia X Envio de propostas D oo
N 10:45 20:30
= 10/04/2023 10/04/2023 > Andlise d t
Objeto teste para o manual ADMINISTRAGAO CENTRAL  Concorréncia 4 Anaie depropastas B =
13:30 1350 comercial
; - L 28/03/2023 28/03/2023 . . I
Teste item cancelado ADMINISTRACAQ CENTRAL  Concorréncia 1550 1610 X Homologagéo D oo
- L 28/03/2023 28/03/2023 . I
TESTEX ADMINISTRACAO CENTRAL  Concorréncia 1339 15:00 x Habilitacdo D

Figura 5 - Pesquisa por objeto.

3. Unidade compradora: Pesquisar o processo pela Unidade compradora responsavel.

www.paradigmabs.com.br




Numero Objeto Unidade compradora

administrag&o central E3 Limpar

Data final da

Numero Objeto Unidade compradora Modalidade Data de inicio Situacdo Fase
proposta
- N - 1210412023 12/04/2023 . I
teste ADMINISTRACAQ CENTRAL  Concorréncia (1) 1045 2030 X Envio de propostas D oo
o Apenas proposta comercial ADMIN STRACﬁ.O CENTRAL  Convite w 11/04/2023 12:55  11/04/2023 14:38 ;',\ Andlise de credenciamento o5

2023012000005

Técnica & preco Andlise d ! nent
Branqueamento manual ADMINISTRAGAO CENTRAL  Convite (D) M04202312:36 10420231245 R Analiss e credenciEmento aa
117472023 Homologacéo

CAE TRP equalizaco -

ADM ACE A D 110045 aa 04/ . : ) " @) o
s oot s taiaionyy ADMINISTRACAQ CENTRAL  Concoréncia (0 11/042023 1223 110420231230 & Homologacéo ® =

Figura 6 - Pesquisar por unidade compradora.

4. Barra de informacoes: Agora é possivel melhor filtrar os processos, pela propria barra de informacoes.

Atualmente as colunas disponiveis para filtro s3o:

o NuUmero: Ao clicar na lupa presente na coluna “Numero”, sera possivel filtrar pelo nimero e

modalidade do processo, de mesmo modo que o campo apresentado no item 1 da lista.

. - Data final da .
Nimero Q I Objeto Modslidade Data de inicio Situacdo & Fase
proposta
evel te (habilitacdo & 07/03/2023, 07/03/2023 @ B
i ]
003 - rcial) 18:03:00 20:56:00
te (habilitagio, téc: 0710312023 0710312023 .
Convite Técnica e Prego (Homologagao 07/3/2023) gl (abiliag=o, focnica © . & Homologagio B &
’ ‘ comercial 12:35.:00 12:45:00 :
. vomologacis. 2a0zy | oMV inabiitacioe 0110312023 0110312023 . abitac B =
Conit sta) - 28021, :
onvite (nab. e Proposta) Homologagdo comercal 171800 73600 2 abiltako 2
012023 - Homoogacs Convite (habilitag3o e 0110312022 0210312023 & abitac B
13/2023 - Homologagio abilitacio
9% comercial) 17:12:00 11:41:00 ‘ o
VALIDACA® DO MADULG 03 - LOTE Convite (habiltagio, téenica e 1010212023, 0/02/2023 & Homalogacio B®
i comercial) 11:06:00 11-13:00 i

Figura 7 - Pesquisa de nimero pela barra de informacao.

o Objeto: Semelhante ao filtro anterior, ao clicar na lupa sera possivel pesquisar o processo pelo seu

nome objeto, semelhante ao item 2 da lista.

. R - N L Data final da .

Numero Objeto |t'\ Modalidade Data de inicio Situagdo Faze
proposta :

. Teste item cancelado Concorréncia J32023 S
bt - 103 /03 . ~ .

- (credenciamento. habilitagao x Homelogacao D oo
20230 esquisar [T ! e 155047 16:10:56 ’ i

I P técnica e comercial

Figura 8 - Pesquisar por objeto pela barra de informacao.

o Situagao: Ao clicar no funil presente na coluna Situagdo, serdo apresentadas algumas informagoes
para filtro; Em configuragdo, Agendado/Publicado, Em andamento, Cancelado, Anulado, Revogado,
Homologado, Aguardando inicio pela comissdo e Suspenso. E possivel pesquisar pela situacdo

desejada e selecionar multiplas para visualizagdo.

www.paradigmabs.com.br




Diata final da proposta Situacdo E Faze

28/03/2023, agd ‘ Homologagio -

Agendado/Publicado

Resetar m

Figura 9 - Filtrar por situacdo do processo.

Data final da proposta Situacdo E Faze
2 Homologacdo D a6
Em configuracéo
2 Andlise de credenciamento
Agendado/Publicado
2 Em andamento Habilitagdo B 88
Cancelado ) . —
2 Andlise de propostas comercial, Homologacao (6] e
Anulado
2 Revogado Andlise de propostas comercial <; 45
. Homologado Habilitagio, Homologagio B &=
Aguardando inicio pela comisséo _— " =
2 g P Habilitac&o, Analise de propostas comercial <> 9
Resetar m 4P ; i
2 Analize de propostas comercial D Faln]

Figura 10 - Selegdo de mdltiplos filtros de situacao.

o Fase: Clicando no funil ao lado, apresenta as informacdes de fase em que o processo se encontra,
para filtragem. As fases presentes s3o: Envio de propostas, Andlise de credenciamento, Habilitagdo,
Andlise de propostas comercial, Analise de propostas técnica e Homologacgdo. De forma semelhante

a situacdo, é possivel pesquisar pelo filtro desejado e selecionar multiplos registros.

Situacao Fase D

hab

& — | B &
Habilitacdo

@ B &
(=]

% Homologacéo B B8

Figura 11 - Filtrar por fase do processo.

www.paradigmabs.com.br




Situacio Fase D
1L
0] B
Envio de propostas
i
@ Analise de credenciamento B &8
Hanbilitacdo
P _ B
Analise de propostas comercial
2 Analise de propostas técnica D
Homologacéo
Py B &
Resetar m
i Prop T () oo
) Homologacéo e

Figura 12 - Selecdo de multiplos filtros de fase.

Sempre que um registro for selecionado, os botdes de filtro ficardo azuis “ ¥ . Ao clicar nas opgoes “Limpar” e
“Resetar” e logo apds em “Pesquisar” ou “OK", as informacdes inseridas ou selecionadas serdo apagadas,
retirando a filtragem.

3.2. Legenda de figuras

Como observado nas figuras anteriores, sdo apresentados na tela principal alguns simbolos. Os significados desses
simbolos sdo os seguintes:

- Simbolo apresentado na coluna de “Situagao” para indicar que aquele processo foi “Agendado”

X - Simbolo apresentado na coluna de “Situacdo” para indicar que aquele processo se encontra “Em

andamento”.
ﬁ - Simbolo apresentado na coluna de “Situagdo” para indicar que aquele processo foi “Cancelado”.

g - Simbolo apresentado na coluna de “Situagdo” para indicar que aquele processo foi *Homologado”.

X - simbolo apresentado na coluna de “Situagao” para indicar que aquele processo esta “Aguardando inicio

pela comissao”.
0 - Simbolo apresentado na coluna de “Situacdo” para indicar que aquele processo foi “"Suspenso”.

Ly
2/ - Simbolo apresentado ao lado das informagGes de fase para indicar que aquele processo tera como resultado

um Registro de preco.

www.paradigmabs.com.br




- Simbolo apresentado ao lado das informagGes de fase para indicar que aquele processo € “Por lote”.

- Simbolo apresentado ao lado das informagGes de fase para indicar que aquele processo € “Por item”.

4. Participando de um processo de contratacao

A seguir sera detalhado como participar de processos de contratacdo, bem como o funcionamento de cada etapa

pela qual o processo passa. O modulo utilizado de exemplo sera o de Concorréncia eletronica.

4.1. Acessando um processo

Ao localizar o processo de preferéncia na situacdo desejada, a empresa deve seleciona-la para que seja
direcionado a aba de resumo.

Caso seja a primeira vez acessando aquele processo, o usuario sera informado de que deve ser feito o aceite
do Edital e Termo de concordancia para participar da Licitac3o. Para tal, deve-se clicar no botdo “aqui”

destacada em azul na Figura 13, e clicar nos botGes “Concordo”, na tela que se abrira.

Sua empresa ainda ndo aceitou o termo de concordancia e edital

O termo de concorddncia e edital pode(m) ser acessado(s) agui, & necassario concordar com o mesmo para poder prosseguir com a etapa de envio de propostas

Figura 13 - Aviso de realizagdo do aceite do edital e termo de concordancia.

Termo de concordéancia e edital X

Termo de Concordéncia Edital

DECLARACAD DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

Para participar deste processo de contratacio do Servico Social do Comércio - Sesc, declaramos gue n&o existem fatos gue impecam a parficipacdo de nossa
empresa

Declaramos ainda gue estamos cientes das condicdes de participacdo e que nos sujeitamos as penalidades previstas na forma da lei, aleém da suspens&o do
dirgito de licitar ou contratar com o Sesc pelo prazo de até 02 (dois) anos.

N&o concordo

Figura 14 - Aceite do termo de concordéancia.

www.paradigmabs.com.br




Termo de Concordéncia

Termo de concordéancia e edital

Edital

@ SAO PAULO

LICITAGAO
CAE 2023004000038

PREAMBULO

Objeto teste para 0 manual

Data de inicio de propostas:

12/04/2023 13:30

Prazo para o envio da proposta:

12/04/2023 14:30

Referéncia de tempo:

Horério de Brasilia

item Descrigdo Quantidade| Un. medida
1 [EOLA BIOROL 0,65CH DE DIAMETRO 10,000 UNIDADE]
2 [BOLA BIOROL 0,75CH DE DIAMETRO 10,000 UNIDADE]
3 BOLA 2I0ROL 0,85CH DE DIAMETRO 10,000 UNIDADE]
Acesse hitps://portallcpoc.sescsp.org.br/ e consulte os defalhes.
Concordo

Néo concordo

Figura 15 - Aceite do

4.2. Painel de controle

Ao entrar no processo, ao lado estara localizado o Painel de Controle com algumas abas e funcionalidades.

edital.

Painel de controle

[§] Resumo do edital

[@ Documentos do processe

{2 Esclarecimentos
[ Impugnacio
|~ Relatorio

/A Recursos

Figura 16 - Painel de controle.

4.2.1 Resumo do edital

Mostrara um resumo do edital, contendo informagdes sobre o processo.

www.paradigmabs.com.br




Resumo do edital

@ SAO PAULO
LICITAGAD

CAE 2023004000014

PREAMBULO

Objeto teste para o manual

Data de inicio de propostas: 120472023 14:07
Prazo para o envio da proposta: 28/0412023 20:08

Referéncia de tempo: Hordrio de Brasilia

Lote 1: LOTE 1

litem IDescrigido Q i Un. medida
2 [SERVICOS PROFISSIONAIS DE ILUSTRA(;AO 1,000 UNIDADE]
& (CANETA INSTITUCIONAL DETALHE BRANCO 5,000 UNIDADE|
u ICANETA INSTITUCIONAL DETALHE FUME 5,000 UNIDADE|

Fechar

Figura 17 - Resumo do edital.

4.2.2 Documentos do processo

Tela na qual as empresas podem acessar os documentos publicado pela comissdo. A medida que as fases do
processo sdo realizadas a comissao pode publicar novos documentos, inclusive documentos de empresas

vencedoras, caso necessario.

Documentos do processo

Data
25/09/2023 16:25
25/09/2023 16:25

25/09/2023 16:25

Figura 18 — Documentos do processo

4.2.3 Esclarecimentos

Tela em as empresas poderdo incluir notas de esclarecimento e tirar davidas. Nela, ao clicar em “Incluir”, sera
apresentada a tela de Manutencdo do esclarecimento, na qual o usuario devera descrever sua davida, definir

se a nota de esclarecimento sera privada ou publica e incluir anexos, se for de interesse.
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Ao salvar a duvida, ela ficara anexada na aba principal de Esclarecimentos para que a comissdo possa responder

o esclarecimento. As respostas poderdo ser incluidas e visualizadas na aba de Respostas da tela de Manutencdo

do esclarecimento.

Manutengio do esclarecimento

Dados gerais

+ Titulo

+ Descricio

+ Tipo

Privado

Figura 19 - Incluindo um esclarecimento.

Manutengédo do esclarecimento

Dados gerais Anexos Respostas (1)

+ Resposta

Anexo 2

Respostas

- ADMINISTRACAO CENTRAL

teste

10042023, 130001 2 @

Figura 20 - Aba de respostas do esclarecimento.

4.2.4 Relatorio

Aba para visualizagdo dos relatorios relacionados ao processo, caso a comissao julgue necessaria a divulgagao.

4.2.5 Recursos

Aba na qual é possivel verificar os itens e lotes que possuem recursos interpostos (mais detalhes no decorrer

desse manual).
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Recursos da licitagdo X

N® Iltem/Lote
- 1 Lote teste
N* Fase Situacdo Empresa Data
Andlise de
0016-04/2023 propostas Sem decisdo ADF.-INISTRF—.C»?\C CENTRAL 11/04/2023, 09:18:19 Visualizar
comercial

Fechar

Figura 21 — Item ou Lote em recurso.

4.3 Envio de Propostas

Nesse item sera descrito em detalhes como as empresas enviam propostas em processo por item ou lote.

4.3.1 Envio de proposta por item

Para enviar propostas em itens de um processo, o usuario deve acessar o processo na fase “Envio de proposta”,
dentro do prazo (tempo destacado em laranja na tela abaixo), analisar todos os itens do processo, preencher os
campos obrigatdrios, anexar as propostas e documentos de habilitacdo (quando necessario). Apds todos os

campos obrigatdrios preenchidos e anexos inseridos as propostas podem ser enviadas.

Aruiva  Adminetragio  Megociaho  Finamcern  Ajuda

PROCESSO DE CONTRATAGAD

votar : is530  CAE 2023000404 - APRESENTACAO PORITEM DO MODULO PARAOMANUAL @0 (oo <
Termino em B
Propostas

E
N0 sou benaficidrio da Ll Complamentar Faderal n* 123006 m [z}
&2
Tolal de ilens: 3 | Total de itens com propostas. 0 | Tolal de itens sem propostas 3 &
Enviar A

W ttam o Propasta (R$)

Figura 22 — Envio de proposta por item.

Observacgoes:

www.paradigmabs.com.br




e Os campos “Marca”, “"Modelo” e “Procedéncia” serdao requeridos/apresentados por opcdo da
comissao.

¢ Os anexos de proposta comercial, proposta técnica e habilitacdo sdo requeridos de acordo com
a necessidade da comissdo e objeto de contratacao.

e Os anexos de proposta comercial, proposta técnica e habilitacdo podem ser solicitados por item ou
Unicos por processo. Fica a critério da comissao a configuracao.

Apos envio de proposta o sistema criard um protocolo para cada proposta enviada e os campos preenchidos e
anexo sao blogueados para reenvio.

4.3.2 Alterar proposta de um item

Caso seja necessario alterar alguma informacao, durante a etapa de envio de proposta, é possivel excluir uma
proposta de um item e reenviar todas as informacdes novamente.

\S Movo  Adminstacio  Megodacke  Fnaaceis  Aiuda
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Votar F CAE 2023000484 - APRESENTACAD POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL <
Téming em B

Prapostas

Total g itens: 3 | Total de itens com propostaz: 3 | Total de #ens sem propostas: O

N fem ata Anexos Propesta (RS B

' # Habiliagao Excluir
1 Marca Modelo Procedencia a0 10004% A
i i o e @ Prop. Comarcial —
& Habiltagio Evxely
2 4 P ®
& Fuop ] Cancelar
Habl E
cede 4 @
Prop. Comarcial
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Figura 23 — Apds envio de proposta por item.

4.3.3 Envio de proposta por lote

Para enviar propostas em lotes de um processo, o usuario deve acessar o processo na fase “Envio de proposta”,
dentro do prazo (tempo destacado em laranja na tela abaixo), analisar todos os lotes e itens do lote do processo,
preencher os campos obrigatdrios e anexar as propostas e documentos de habilitagdo (quando necessario). Apos

todos os campos obrigatorios preenchidos e anexos inseridos as propostas podem ser enviadas.

www.paradigmabs.com.br




“\ Mquvo  Adminstragia  Negociasi

WBC .o PROCESSO DE CONTRATAGAO

CAE 2023000485 - APRESENTAGAQ POR LOTE DO MODULO PARA O MANUAL

@ Operaco realizada com SUCESSO

Térming em: B
Propostas
B
Total do lote. 0.00 &
2 DE
Figura 24 — Envio de proposta por lote.
Observacoes:

e Os campos “Marca”, “Modelo” e “Procedéncia” serdo requeridos/apresentados por opcdo da
comissao.

e Os anexos de proposta comercial, proposta técnica e habilitacdo sdo requeridos de acordo com a
necessidade da comissao e objeto de contratacdo.

¢ Os anexos de proposta comercial, proposta técnica e habilitagdo podem ser solicitados por item ou Unicos
por processo. Fica a critério da comissdo a configuracao.

Apos envio de proposta, o sistema cria um protocolo para cada proposta enviada e os campos preenchidos e
anexo sao bloqueados para reenvio.

4.3.4 Alterar proposta de um lote

Caso seja necessario alterar alguma informacdo, durante a etapa de envio de proposta, é possivel excluir uma
proposta de um lote e reenviar todas as informagdes novamente.

1

Mquwve Adminstracio  Megociacho  Fnsncers  Awds

WHC e PROCESSO DE CONTRATAGAO

CAE 2023000485 - APRESENTAGAO POR LOTE DO MODULO PARA O MANUAL et eers e <uee
© Froposta insenaa com sucesso

Tarming em B
Propostas
=]
Total de Intes: 1| Total de lotes com propostas. 1| Total de Istes sem propostas. 0 12}
Envar
a
[ Lot Anexas
=
& HabMagdo Exchiir .
! E a4
# omerci
& Prop. Comercia Canceiar
v nem atg Propesta (RS)

Figura 25 — Apds envio de proposta por lote.
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4.4 Acompanhamento da fase de classificacao de proposta

Apds fim da etapa de envio de proposta o processo entra na fase de classificacdo de proposta. Nessa fase a
comissao analisa cada proposta enviada.

4.4.1 Fase de classificacao de proposta por item

Na aba “Resumo” a empresa pode acompanhar a situacdo e fase de cada itens através das colunas “Fase” e
“Situagdo”. Nessa fase também sdo apresentados os anexos enviados e a situagado das propostas, que podem ser
desclassificadas pela comissao, caso ndo atenda as exigéncias do edital.

23 e Admtnclo Megncagdo s A

WBC o PROCESSO DE CONTRATACAD

votar | F ; CAE 2023000484 - APRESENTAGAO POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL

W Hom o Fase stuaglo Tempo Anecs

4,00 (UM) Andise g8 propostas comercial

4,00 (UM) Andlise de propostas comercial #partn

Figura 26 — Resumo.

Na aba “Proposta comercial” a empresa visualiza os itens que estiverem nessa fase e acompanha a situagao das

propostas enviadas.

C '_ Aquivo  Administracio  Megocaglo  Financeis  Apeda
WBC e PROCESSD DE CONTRATAGAO
CAE 2023000484 - APRESENTACAO POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL 4
o N
W — atd — Progosta (RS) e
[}
Marca Modelo Procedencia 4,00 (UM
=3
A

Figura 27 — Propostas comercial.

Observacgoes:
e Na fase “Propostas comercial” a empresa podera visualizar apenas as suas propostas, nessa fase as

propostas sao sigilosas.
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e Nessa fase podem acontecer a etapa de reenvio de proposta, caso a comissdo entenda que as propostas

nao estdo de acordo com a necessidade do edital ou os itens estejam desertos/fracassados.

Para mais detalhes da proposta enviada, a empresa pode acessar o histérico de propostas, clicando no icone

4.4.2

Histdrico de propostas efou lances
Item: SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA 03
Ongem Ranking  Fomecedor (RS)  Anexo

EMPRESA FORNECEDORA 15702
Marce: MARCA02 | Madeio: MODELO 02 | Procedénci: Do Bres

4100000 & 261002023 16:33

Propasta inilsl

Figura 28 — Detalhes da proposta.

Fase de classificacao de proposta por lote

Na aba “"Resumo” a empresa pode acompanhar a situacdo e fase de cada lote através das colunas “Fase” e

“Situagdo”. Nessa fase também sdo apresentados os anexos enviados e a situacdo das propostas, que podem ser

desclassificadas pela comissdo, caso ndo atenda as exigéncias do edital.

tacio / CAE 2023000485 - APRESENTAGAQ POR LOTE DO MODULO PARA O MANUAL

Fase Situagio T Tempo Anexos

Y

L

400 (UM)

Andize e propostas comarcial Aperio

Val. Referdncia (RS) -]

= O~ I T = B i)

4,00 (UM)

4,00 (UM)

Figura 29 — Resumo por lote.

Na aba “Proposta comercial” a empresa visualiza os lotes que estiverem nessa fase e acompanha a situagao das

propostas enviadas.
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N Lote Anexas Situagio ¥ Tempo

EI\ LOTE UNICO Abero (0] D

PR HEO &A@

tem ot Proposta (RS)

SERVICO ESFECIALIZADO DE LIMPEZA 01

N
1

2 SERVIGO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA 02
3

SERVIGO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA 03 400 (UM) 000

Figura 30 — Propostas comercial por lote.

Observagoes:
¢ Na fase “Propostas comercial” a empresa podera visualizar apenas as suas propostas, nessa fase as
propostas sao sigilosas.
e Nessa fase podem acontecer a etapa de reenvio de proposta, quando a comissdo entenda que as

propostas nao estdo de acordo com a necessidade do edital ou o lote esteja deserto/fracassado.

Para mais detalhes da proposta enviada a empresa pode acessar o historico de propostas, clicando no icone

Histdrico de propostas elou lances
Lote: LOTE UNICO
Origem Ranking CNPNCPF Fomacedor Prop. comercialLance (RS) Anexa Data de envio.

0610212500010 EMPRESA FORNECEDORA 15702 (EREE w2000 & 2510912023 1638

Figura 31 — Detalhes da proposta dos lotes.

4.2 Disputa aberta

Dependendo da modalidade selecionada, o processo pode conter uma fase de disputa aberta, onde as empresas
com propostas classificadas podem disputar o melhor valor durante um periodo estipulado por lei. A disputa pode

ser configurando com auto-encerramento ou prorrogacao automatica.
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4.2.1 Disputa aberta por item

A disputa aberta por item pode ser acessada a partir da aba “Disputa aberta”. Nessa fase os itens sao abertos
para uma disputa de lance com tempo estipulado. Para enviar um lance o campo “Enviar lance” deve ser
preenchido, observando o valor atual da empresa na coluna “Meu melhor lance” e o lance que esta vencendo

na coluna “Melhor lance”. Apds preencher o campo a empresa logada deve clicar em “Enviar”.

30 Negodacio

parangma
WBC .o oee PROCESSO DE CONTRATACAO
olar  Pesquisa de processos de contralagio / CAE 2023000484 - APRESENTAGAO POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL
Resumo  Proposta comercial  Disputa sberta  Disputa fechada B
B
N Wem ad Meihor lance (RS) Meu meinar lance (RS) Ewiar lance (RS) frempo Stuagio =]
. [ e | Térming em a
1 SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZAD 400 UM) 1750000 17500} 000 Em dspat.
Terming em L3
2 SERVICOESPECIALIZADO DE LIMPEZAD2 4,00 (UM 2750000 275000 000 Em asputa
A
Téming em
SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA 03 400 (UM 750000 75000} 000 Em dsputs

Figura 32 — Disputa de lance por item.

Observagoes:
e Otroféu - indica que a empresa logada esta vencendo o item durante a disputa.
¢ O lance pode ser enviado enquanto ainda esteja dentro do prazo (coluna “Tempo”) ou caso a situagao
do item esteja “Em auto-encerramento”.

e Atela é carregada a cada atualizagdo de lance, mas também é possivel usar o botdo “Atualizar”.

Para acompanhar todos os lances enviado para o item, a empresa deve clicar no icone “'. A tela de histérico de

proposta e lances apresenta as empresas que enviaram lances com apelidos gerados pelo sistema.

© * A Nego Financero  Ajuda
paraogma e
- ONTRATAGRO

WBC e

Histérico de propostas efou lances
Mem: SERVIGO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA 01
Orngem Ranking  Fomecedor rop. comercialllance (RS) Data de envio

EMPRESA FORNECEDORA 16132
Marc podeic: MODELO

700 @ 26/0872023 0849

sodeic: MODELD 03

1750000 & 2610872023 0848

2100000 & 2510072023 15:33

EMPRESA FORNECEDORA 16132

180000 @ 250972023 16:38
Marca: MARCA 03 || Models: MODELD 03 | Proceénca: Do Bras

1900000 & 2510812023 16:30

Fechar

Figura 33 — Histdrico de propostas e/ou lances.
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4.2.2 Disputa aberta por lote

A disputa aberta por lote pode ser acessada a partir da aba “Disputa aberta”. Nessa fase os lotes sdo abertos
para uma disputa de lance com tempo estipulado. Para enviar um lance o campo “Enviar lance” deve ser
preenchido, observando o valor atual da empresa na coluna “*Meu melhor lance” e o lance que esta vencendo

na coluna “Melhor lance”. Apds preencher o campo a empresa logada deve clicar em “Enviar”.

Arguivo  Adminstraclo  Megocaclo  Financero  Afeda

PROCESSO DE CONTRATAGAO

Voltar Pesquisa de proce  contratagho | CAE 2023000485 - APRESENTAGAO POR LOTE DO MODULO PARA O MANUAL

Resumo  Proposta comercial  Disputa aberta  Disputa fechada

A @

N Lote Melhor [ance (RS) Meu meihor lance (RS) Enviar fance (RS) femoo Situagdo

P K @ O

Figura 34 — Disputa de lance por lote.

Observacoes:

e Otroféu - indica que a empresa logada estd vencendo o lote.
e 0O lance pode ser enviado enquanto ainda esteja dentro do prazo (coluna “Tempo”) ou caso a situacao
do item esteja “Em auto-encerramento”.

e Atela é carregada a cada atualizacdo de lance, mas também é possivel usar o botdo “Atualizar”.

Para acompanhar todos os lances enviado para o lote, a empresa deve clicar no icone " . A tela de historico de

proposta e lances apresenta as empresas que enviaram lances com apelidos gerados pelo sistema.

o
Mguive  Adminitracio  Negocagho  Financeiro  Ajuda

PROCESSO DE CONTRATAGAD

Historico de propostas elou lances.

Lote: LOTE UNICO

©Ongem Fornecedor Prop. comercialLance (RS) Anexo Data de envio.
EMPRESA FORNECEDORA 16132 2500000 & 2610912023 08 48
Forn. 48 330.000,00 26/09/2023 08 45
Fom. 43 336.000.00 25/002023 16,40

EMPRESA FORNECEDORA 16132 3%00000 & 2510912023 1638

Fom 7 37200000 25092023 16 %

Figura 35 — Historico de propostas e/ou lances por lote.
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4.3 Disputa fechada

Dependendo da modalidade selecionada, o processo pode conter uma fase de disputa fechada, onde as empresas
com propostas classificadas podem enviar lance Unico sem identificagdo de vencedor ou melhor lance enviado
nessa fase.

4.2.3 Disputa fechada por item

A disputa fechada por item pode ser acessada a partir da aba “Disputa fechada”. Nessa fase os itens sao
abertos para envio de lance Unico, sem identificacao de vencedor ou melhor lance. Para enviar um lance o campo

“Enviar lance” deve ser preenchido. Apds preencher o campo a empresa logada deve clicar em “Enviar”.

= Arquive AdwinstrasSa  Megociasio  Financern  Ajuda

WBC v PROCESSO DE CONTRATAGAQ

Voltar F CAE 2023000484 - APRESENTACAQ POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL s

Resumo  Proposta comercial  Disputa sberts|  Disputs fechada

E
L pon ]
. (<]
N item ot Meu meinar lance (RS) Enviar lance (RS) e
4,00 (UM 7,000/ Em disp: [
=4
PEZA Em
A
E 0 Em

Figura 36 — Disputa fechada por item.

Observacoes:

¢ Durante o periodo de envio ndo sera possivel visualizar os lances enviado na disputa fechada.

4.2.4 Disputa fechada por lote

A disputa fechada por lote pode ser acessada a partir da aba “Disputa fechada”. Nessa fase os lotes sdo abertos
para envio de lance Unico. Para enviar um lance o campo “Enviar lance” deve ser preenchido. Apos preencher

0 campo a empresa logada deve clicar em “Enviar”.

Arquivo  AdministracSo  Negociagio  Financeiro  Ajuda

PROCESSO DE CONTRATACKO 1101979300107

Voltar Pesquisa de processos de contratacio / CAE 2023000485 - APRESENTACAO POR LOTE DO MODULO PARA O MANUAL 3

Resumo  Proposta comercial  Disputa aberta| Disputa fechada E
N Lote Meu melhor lance (RS) Enviar lance (RS) frempo Siuagio
Término em: E
LOTE UNICO 325.000,0f 0,00 Enviar Em disputa &)
— ke
@)
A

Figura 37 — Disputa fechada por lote.

Observacoes:
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e Durante o periodo de envio ndo sera possivel visualizar os lances enviado na disputa fechada.

4.3 Aplicacaoda LC 123/06

Apos a ultima disputa de lance realizada (disputa aberta ou disputa fechada) o sistema aplica a Lei Complementar
123/06, dando a possibilidade de um novo lance para empresas que se declaram ME ou EPP no inicio do processo
e que atendam as regras descrita na lei. O envio é realizado tanto na disputa aberta como na disputa fechada. O

lance pode ser enviado nos itens ou lotes que estejam na situacdo “Em aplicagao da LC 123/06"” em um prazo
de 5 minutos previstos em lei.

. Aquvo  Administiaclo  Negodaglo  Fimancero  Auda

srasgma
WBC .o e PROCESSO DE CONTRATAGAO

Voltar CAE 2023000484 - APRESENTACAO POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL <

]

3
1

)

=

Meu melhor lance (RS) Enviar lance (RS [Femgo Stuagdo

T &80

B

Figura 38 — Aplicagao da LC 123/06.

4.4 Negociacdo na fase de julgamento

Na fase de julgamento, os lances sdo analisados pela comissdo. Nesse momento os membros da comissao podem
solicitar uma negociagdo com a empresa que esta vencendo o item ou lote. Nesse momento a empresa pode

acessar o icone . ApOs a negociacdo a comissdo pode realizar a aceitabilidade do valor do item ou lote.

Arguive  Administraclo  Negociaclo  Financeiro  juda

PROCESSO DE CONTRATAGAD

Volar CAE 2023000484 - APRESENTAGAQ POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL <

i'i
H @

o]

atd Fase Stuagto Temzo Anaios

r @

B

4,00 (UM) Julgamento Aperto

400 (UM) Julgamento Aberto

Figura 39 — Acesso a negociacdo.

Apo6s preencher o valor negociacdo e anexar a nova proposta a empresa pode confirmar as informacdes.
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Negociagio

Valor da proposta (RS) Valor da negociago (RS)
16500,00

Anexos da proposta comercial

@ Baviar

Figura 40 — Negociacdo.

4.5 Envio de documentos de habilitagdo

Apds julgamento e negociacdo os itens ou lotes entram na fase de habilitacdo. Nessa fase a comissdo pode
solicitar o envio de documentos de habilitagdo. O envio deve ser feito a partir da aba “Resumo” quando o item

ou lote estiver na situacdo “Em envio de documento”.

sgms o
WBC e

Voltar Pesquisa de proc s da contrataciio / CAE 2023000484 - APRESENTAGAO POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL

Resumo  Proposta comercial  Disputa aberta  Disputa fechada B
N em Otd. Fase Situacdo ¥ Tempo @
1 4,00 (UM) Habiitaglic Em envio de documento
=4
H 4.00 (UM) Habtacio Em envio de documento A
3 4,00 (UM) Havataho Em envio de documento

Figura 41 — Envio de documento.

Os arquivos podem ser enviados acessando o icone 2, aba “Habilitagdo”. Apds envio, a comiss3o ira analisar os

anexo e habilitar ou inabilitar a empresa.
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Documentos do processo

25/08/2023 1630

Figura 42 — Anexos de habilitagdo.

4.6 Recurso

Apos habilitacdo da empresa vencedora os itens e lotes entram no prazo de recurso. O recurso pode ser

composto por:

e Intencdo de recurso.
e Razao do recurso.
e Contrarrazao (facultativa, dependendo do recurso)

e Julgamento.

4.6.1 Intencdo de recuso

Prazo curto para que empresa demostre interesse em interpor recurso. Para criar uma intengao de recurso a
empresa deve acessar a aba “Resumo” e clicar em “Recurso” no item ou lote que deseja interpor recurso.
Lembrando que a intencdo de recurso possui um prazo em minutos e apds esse tempo o item ou lote segue para

a homologacdo, caso nenhuma intencdo seja criada.

Voltar Pesquisa de ie contratagio / CAE 2023000484 - APRESENTAGAOD POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL
Reswno  Proposta comercial  Disputa abeita  Disputa fechada B
=
N* Itern Otd. Fase Sduacdo ¥ Tempo Anexos @
SERVIGO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA 01 _ - —— P B
1 4,00 (UM) Habiitagio [Em intencio de recursos @ Recursos
A

4,00 (UM) Habiltagio Aberto @

3 4,00 (UM) Habiltacdo Aberto &
InformagBes adicionzis

Figura 43 — Intencdo de recurso.
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Recursos do item - N° 1

Descrigao do item: SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA 01
Fase atual: Habatagio

© e

Término em

@) tem ests em periodo de intenc3o de recurso

Se vocé dessjar. vocé pode inserir uma intengdo de recurso para este item clicando KO botEo Sbaixo

-

Fechar

Figura 44 — Criar intencdo de recurso.

4.6.2 Razido do recurso

Apds intengao acatada pela comissdo o sistema entra no prazo de razdo do recurso, periodo que a empresa tem
para detalhar o recurso.

Recursos do item - N° 1

Descrigio do item: SERVIGO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA 01

Fase atual: Habatagio

v intencio @ razo oo recurso

4rmino & Tarming am
26/09/2023 1340w

D item estd em periodo de razio do recurso

Sua intengio de recurso foi acatada, se desejar. pode dar seguiments criando uma raz3a 4o recurso no botso abaixo

Desistir do nterpor recursa JEEIUEEEIY

Figura 45 — Razao do recurso.

www.paradigmabs.com.br




Ao Administracio  Negocis

PROCESSO DE CONTRATACAO

@ Anexofs) incluido(s) com SUCesso.

Registro de razio de recurso

Descriio

26/092023 1355

Figura 46 — Descricdo e anexo da razdo do recurso.

4.6.3 Contrarrazio do recurso

Apds encerrado o prazo de razdo do recurso empresas podem inserir a contrarrazdo do recurso quando necessario.

Para inserir as informacdes de contrarrazdo a empresa deve acessar os recursos dos itens ou lotes.

Recursos do ftem - N° 1

Descrigo do item: SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA 01
Fase atual: Habiltagio

v Intencdo  Razio do recurso °Ccnnavrazac
T

Hem estd em periado de contrarrazio

C830 Ges6ia0 registrar alguma contrartazdo para um FECUSO, Cigue m ViSUAIZar 0 fecurso @ 3ps andiise, cique em incliir contrarazio

Empresa

EMPRESA FORNECEDORA 16132

Figura 47 — Acesso ao recurso.

Apods descrever a contrarrazao, anexar arquivos e confirmar clicando em “Criar contrarrazao”.
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Arquivo  Administracho  Negocacio  Financeiro

PROCESSO DE CONTRATAGAO i 1101573000107

Registro de contrarrazio de recurso

Descricio

Anexos

Descrigio

Figura 48 — Criar contrarrazao.
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