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CAPITULO I

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Este Regulamento tem por objetivo estabelecer normas, nos termos do Manual de Operagdes
das Unidades EMBRAPII, para regular as aquisicdes e contrataces efetuadas pelo SENAI no ambito
dos Projetos EMBRAPII, observando no minimo as seguintes condigdes:

(i) Em todos os seus processos e procedimentos de contratacdo decorrentes de recursos
EMBRAPII o SENAI deveré:

a) atender aos principios da impessoalidade, da moralidade, da probidade, da
publicidade, da transparéncia, da eficiéncia, da competitividade e da busca
permanente de qualidade e durabilidade.

b) manter registro dos documentos originais, em processo fisico ou eletrdnico, de livre
acesso a EMBRAPII e aos oOrgdos de controle, pelo prazo de dez anos apés a
aprovacao da prestacao de contas final.

(ii) As contratacdes devem ser precedidas de pesquisa de mercado para estabelecer valores de
referéncia, na forma deste regulamento.

(iif) Deve haver instrumentos juridicos, que poderao ser dispensados em razao da natureza ou do
valor dos bens ou servigos contratados quando houver previsio neste regulamento préprio
da institui¢do de pesquisa ou da fundagdo de apoio.

(iv) A selegdo, contratagdo e remuneragdo de pessoal devem ser conformadas a critérios
demonstriveis, objetivos, impessoais e adequados a realidade do mercado e & natureza da
atividade desenvolvida.

(V) E vedada a contratacio direta de pessoa juridica que possua administrador ou sécio com

poder de direcdo que mantenha relacao de parentesco, inclusive por afinidade, até o terceiro
grau com dirigente do SENAI

DEFINICOES

Art. 2° Para fins deste Regulamento entende-se por:

a) SELECAO DE FORNECEDORES: todo o processo formal para aquisicio de bens e
contratacdo de obras ou servigos.

b) PEDIDO DE COTACAO: documento pelo qual é efetuada a solicitacdo de uma ou mais
propostas comerciais aos fornecedores de determinado produto ou servico a fim de
verificar os precos de mercado ou para compor o processo de aquisi¢io mediante simples
cotagdo.
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CAPITULO II

I - DAS MODALIDADES

Arxt. 3° A selecio de fornecedores serd realizada mediante as seguintes modalidades:

a) SIMPLES COTACAO: modalidade simplificada aquisi¢do por intermédio de um
processo de selecdo de fornecedores para aquisi¢io de bens, contratagdo de obras ou
servicos com valores estimados superiores a R$44.000,00 (quarenta e quatro mil reais),
realizada por meio de consulta a, no minimo, 03 (trés) fornecedores, respeitadas as
condi¢des e disponibilidade de mercado;

b) CONTRATACAO DIRETA: modalidade de aquisi¢do de bens ou contratagdo de
servicos de qualquer natureza e obras de pequeno valor, assim consideradas aquelas cujo
valor ndo ultrapasse R$ 44.000,00 (quarenta e quatro mil reais), vedada a aplicacio dessa
hipétese para fracionamento de aquisicdes ou contratagoes;

¢) AVALIACAO COMPETITIVA: modalidade de contratagdo de servigos técnicos
especializados, que envolvam natureza intelectual ou nas quais o fator prego ndo seja
exclusivamente relevante, quando este procedimento for o mais adequado, cuja decisdo
fundamentada da sua utilizac@o caberd exclusivamente ao SENALI;

Art. 4° Os processos de aquisicdo deverdo ser documentados, em meio fisico ou eletronico, de
acordo com a relacio de documentag@o prevista no art. 11 deste regulamento.

Art. 5° A Simples Cotagdo e a Avaliagdo Competitiva serao conduzidas, pela drea responsével pela
contratagdo, com observancia dos seguintes procedimentos basicos:

a) Elaboracdo do Termo de Referéncia e envio da Solicitagao de Proposta a no minimo
03 (trés) possiveis fornecedores/prestadores, a fim de obter a proposta de menor preco
mais vantajosa, que atenda as especificagdes técnicas condigdes do TR e o respectivo

orcamento,

b) classificagio das propostas recebidas, com a rejeigdo daquelas que ndo atendam aos
requisitos contidos no TR e/ou ofertem precos e condigGes incompativeis com o
mercado;

c) julgamento das propostas e convocagdo do vencedor para assinatura do instrumento

contratual ou emissdio de Pedido de Compras / Autorizagdo de Fornecimento
Simplificado (sugestdo) e execugdo do objeto contratado.
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Art. 6° O processo de contratagao néo serd inviabilizado pela impossibilidade de convidar o niimero
minimo de 03 fornecedores em face da inexisténcia de possiveis interessados na praga, bastando a
juntada ao processo da respectiva justificativa.

Art. 7° Poderao, ainda, ser contratados fornecedores e prestadores de servigos do Sistema Induistria,
ja contratados mediante processo licitatério, visando racionalizacio de atividades, especializacio e
economia, desde que apresentem precos mais atrativos quando comparados aos potenciais
fornecedores e/ou prestadores de servigos externos. A cépia do processo licitatério em referéncia
deverd ser anexada ao contrato.

II - DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 8° As contratagdes diretas, que ndo sigam as modalidades indicadas no artigo 3° deste
regulamento, deverdo ser justificadas pelo responsdvel pela contratagio, inclusive quanto ao prego.

Art. 9° Serd inexigivel o procedimento de selecio de fornecedores quando houver inviabilidade de
competicao, especialmente nos seguintes casos:

a) aquisicao de bens, materiais, equipamentos ou servicos diretamente do produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo;

b) contratacio de servicos com empresa ou profissional de notéria especializa¢do, assim
entendido aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho  anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizacio,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade,
permita inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfacio do objeto a
ser contratado;

c) contratacdo de concessiondrios de servigos publicos em situacdes onde se tenha
exclusividade de atuag@o (dgua, luz, servicos postais, entre outros).

Parigrafo tinico A drea requisitante deverd informar a necessidade de aquisi¢do de bens, materiais,
equipamentos ou servigos exclusivos ou a contratacdo de servigos técnicos especializados,
selecionando criteriosamente o fornecedor/prestador de servigo.

Art. 10 Ficam dispensadas as formalidades previstas neste Regulamento na hipétese de contratagio
com Servigos Sociais Autdnomos e com drgéos e entidades integrantes da Administragdo Pblica,
quando o objeto do contrato for compativel com as atividades finalisticas do contratado.
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Paragrafo tinico No caso previsto no caput deste artigo, o processo de contratacdo deverd conter
justificativa da escolha da entidade, a compatibilidade entre o objeto ofertado e as atividades
finalisticas por ela desenvolvidas, bem como a adequacio do preco com o praticado no mercado.

I1I- DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 11 No julgamento das propostas o SENAT poderd utilizar, no todo ou em parte, os seguintes
critérios, sempre de forma objetiva:

a) adequacdo das propostas ao objeto da selecdo;

b) qualidade;

c) preco;

d) prazos para o fornecimento ou de conclus@o dos servigos;

e) condi¢des de pagamento;

f) custos de transporte e seguro até o local de entrega, quando for o caso;

g) eventual necessidade de treinamento do pessoal técnico;

h) garantia de manutenc¢do, reposicdo de pecas, assisténcia técnica e atendimento de
urgéncia, quando for o caso;

i) seguranca e durabilidade dos bens adquiridos e dos servigos e obras prestados;

)] outros critérios previstos no Termo de Referéncia.

§1° O Termo de Referéncia indicard os critérios a serem utilizados para o julgamento das propostas,
bem como o peso que serd dado a cada para o célculo da pontuagio e classificacio da melhor
proposta.

§2° Serd considerada como a melhor proposta aquela que resultar em menor custo para o SENAI,
calculada pela verificagdo e comparacdo do somatdrio dos critérios estipulados no Termo de
Referéncia.

CAPITULO 111

I - DA DOCUMENTACAO DOS FORNECEDORES

Art. 12 A comprovacio de regularidade juridica da empresa e sua regularidade fiscal dar-se-a antes
da celebracdo do instrumento contratual, mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Cédula de identidade, no caso de contratacio de pessoa fisica;
b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgéo
competente;
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c) ato de nomeacdo ou eleicdo dos administradores, devidamente registrado no érgao
competente, na hipétese de ter sido nomeados ou elitos em separado;

d) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas, no caso de contratagio de
pessoa fisica;

e) Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), no caso de contratagdo de pessoa
juridica;

f) certiddes negativas' de regularidade fiscal referente aos tributos municipais, estaduais,

ou do Distrito Federal e federais:
g) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo, no cumprimento de encargos instituidos por lei, quando for o caso.

§1° Para fins de comprovacdo da regularidade relativa & Seguridade Social e perante a Fazenda
Federal, sera admitida Certidao de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e & Divida Ativa
da Unido, nos termos da Parceria Conjunta PGFN/RFB n° 1.751/2014.

§2° E dispensdvel a apresentacdo, no todo ou em parte, dos documentos indicados no caput deste
artigo nas seguintes hipdteses:

a) na Contratacao Direta;

b) quando a contratagao se der por intermédio de sites da internet;

c) quando a contratagdo se der com empresas estrangeiras sem representacdo no territério
nacional;

d) nas demais modalidades, quando o valor da contratagdo for de valor igual ou inferior a
R$100.000,00 (cem mil reais) e a entrega do bem ou servigo for imediata.

11 - DA AQUISICAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

Art. 13 A aquisicdo de mdquinas e equipamentos serd sempre considerada como de cariter
excepcional e sempre seguird as disposi¢des contidas no Manual de Operacio das Unidades
EMBRAPIL.

Art. 14 E expressamente vedado qualquer compra ou dispéndios com obras e instalagdes.

III - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 Os recursos financeiros no dmbito dos projetos EMBRAPII podem ser utilizados para o
custeio com despesas de pessoal do SENAI, englobando pagamento de saldrios, encargos
trabalhistas e previdencidrios e beneficios estabelecidos por meio de acordo ou dissidio coletivo,

' Ou certidoes positivas com efeito de negativas.
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exclusivamente para o pessoal envolvido nas atividades do projeto, bem como de prospeccéo, gestao
de projetos, gestdo de propriedade intelectual e direcdo/coordenagdo da Unidade EMBRAPIL

Art. 16 O SENAI poderd utilizar a sua rede de departamentos regionais e institutos de inovagdo para
realizacdo das atividades inerentes aos projetos EMBRAPII, podendo, quando for o caso, comprovar
a realizagdo dos servicos mediante a celebragio de Termos de Ajustes Administrativos,
acompanhados dos respectivos comprovantes de repasse (avisos de lancamentos) e relatérios de
entregas.

Art. 17 As despesas decorrentes dos projetos EMBRAPII que envolvam recursos do SENAI
obedecerdo os regramentos do seu Regulamento de Licitagdes e Contratos.

Art. 18 As disposicdes deste regulamento, inclusive no tocante a valores monetarios, poderdo ser
modificados pelo SENAI por intermédio da Diretoria Geral do seu Departamento Nacional do
SENAL

Art. 18 O presente regulamento entrard em vigor na data de sua divulgacdo e deverd ser utilizado
por todas as unidades do SENAI que utilizarem recursos da EMBRAPII para realizacdo de seus
projetos, recomendando que todos os atos em contrérios serem revogados.
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